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Concejalía de Formación, Empleo e Innovación 

Instrucciones para la autoliquidación para curso del Aula Mentor: 
 

 Acceda a la web: www.suma.es , en el apartado CONTRIBUYENTES, 
subapartado TRAMITES DESTACADOS y pulsar Autoliquidaciones 

 En la sección "Autoliquidaciones de Gestión Municipal" seleccionar: 

 Organismo: VILLENA (AYUNTAMIENTO) 

 Concepto: Recursos organización cursos 

 En la nueva ventana: 

 Rellenar los datos del presentador. 

 En el apartado de cálculo de la cuota: CURSOS DE AULA 
MENTOR 

 Seguidamente seleccionar la descripción deseada: Por 
curso de 60 días (matrícula inicial) o Por cada periodo de 
30 días naturales más (para renovaciones o cursos de 30h.) 
y pulse añadir.  

 Marcar el check de No soy un robot y pulsar el botón 
de Crear autoliquidación 


